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आधारभूत अÖपताल संचालन तथा ÓयवÖथापन कायªिविध 

 २०८३ 

 

 

 

 

सानीभेरी गाउँपािलका 

सानीभेरी गाउँकायªपािलकाको कायाªलय 

Łकुम ( पिĲम ) 

 

 

 

 

(  सानीभेरी गाउँपािलकाको िमित २०८३ /०१ /०२ को गाउँकायªपािलकाको बैठकबाट Öवीकृत ÿाĮ ।। 

 

 

 

 



2 
 

ÿÖतावनाः  

          सानीभेरी गाउँपािलकामा ÖवाÖÃय सेवाको पहòच बिृĨ गन¥ तथा ÖवाÖÃय सवेालाइª िविशĶीकृत 
गराउनका लािग Öथािनय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार १५ शैया सÌमको अÖपताल / ÖवाÖÃय 
सÖंथाहŁ Öथािनय सरकारले आफै Öथापना गनª तथा सचंालन गनª स³ने गरी Öथािनय सरकारको एकल 
अिधकार ±ेý िभý समाबेश भएको हòदा यस सानीभेरी गाउँकायªपािलकाको बैठकले अÖपताल/ÖवाÖÃय 
सÖंथा Öथापना तथा संचालन कायªिविध Öवीकृत लागु गरेको छ । 

१. संि±Į नाम र ÿारÌभः- 
(१)  यस कायªिविधको नाम अÖपताल / ÖवाÖÃय संÖथा Öथापना तथा सचंालन कायªिविध २०८२ 

रहनेछ । 
(२)  यो कायªिविध तŁुÆत ÿारÌभ हòनेछ । 

२.  पåरभाषाः- िवषय र पåरभाषाल ेअकō अथª नलागे यस कायªिविधमा¸ 
(क) “अÖपताल” भÆनाल े यस सानीभेरी गाउँपािलकामा Öथापना भएर संचालन हòन े

अÖपताललाइª सÌझन ुपदªछ । 
(ख) ÖवाÖÃय संÖथा भÆनाले यस सानीभेरी गाउँपािलकाबाट Öथापना भएर संचालन हòन े

ÖवाÖÃय सÖंथाहŁलाइª सÌझनु पदªछ । 
(ग)  “ÖवाÖÃय शाखा” भÆनाल े यस सानीभेरी गाउँपािलका अÆतरगत अÖपताल सिहत सÌपूणª 

ÖवाÖÃय सÖंथालाइª संचालन िनयमन तथा ÊयवÖथापन गनª सानीभेरी गाउँपािलकामा 
अबÖथीत ÖवाÖÃय शाखा सÌझन ुपदªछ । 

(घ)  ÖवाÖÃय सयोजक भÆनाल े यस सानीभेरी गाउँपािलकाको ÖवाÖÃय शाखाको ÿमखुलाइª 
सÌझन ुपदªछ । 

(ङ) अÖपताल / ÖवाÖÃय संÖथा संचालन तथा ÊयवÖथापन सिमित  भÆनाले सानीभेरी 
गाउँपािलकामा Öथापना गåर संचालन भएका अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा संचालन तथा 
ÊयवÖथापन सिमितलाइª बुिझनछे । 

(च)  Öथायी कमªचारी भÆनाल ेअÖपतालको दरबÆदी अनुसार समायोजन / सŁवा /पदÖथापन भइª 
आउने कमªचारीलाइª सÌझनु पदªछ ।                             
                                                                                             

(ज) करार सेवा / कमªचारी भÆनाले Öथािनय सरकार / ÿदशे अÆय िनकायबाट Öथािनय आवÔयकता अनसुार सवेा 
ÿवाहलाइª सहज बनाउने उदेशेयका साथ िनिĲत समय ( विढमा १ बषªको लािग सवेा सÌझौता गåर 
कामकाजमा खिटइª आएको अबÖथा / कमªचारी सÌझन ुपदªछ । 
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(झ) आधारभूत ÖवाÖÃय सेवा भÆनाल ेआम नागåरकको ÖवाÖÃय सेवाको आबÔयकता परुा गनªका लािग राºयवाट शलुभ Łपमा 
िनःशलुक उपलÊध हòने ÿवªधनाÂमक¸ ÿितकाराÂमक¸ उपचाराÂमक तथा पनुªÖथापनाÂमक ÖवाÖÃय सेवालाइª सÌझनपुदªछ । 
 

(३)  अÖपताल / ÖवाÖÃय संÖथा Öथापना तथा संचालन ÿकृयाः- 
(क) अÖपताल/ ÖवाÖÃय सÖंथाको Öथापना गåरने ±ेýमा बसोबास गन¥ जनताको आबÔयकतालाइª मÅयनजर 

गद ैअÖपताल/ ÖवाÖÃय सÖंथा Öथापना गनª आबÔयक /रहकेो र सो ±ेýमा अÖपताल / ÖवाÖÃय संÖथा 
Öथापना गनª भनी गाउँ सभा / कायªपािलका बाट िनणªय भएको हòनपुन¥छ । 

(ख) अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा संचालनको लािग आबÔय पन¥ जनशिĉको सÌवÆधमा दरबÆदी संरचना 
िनमाªण गरी गाउँ सभा / कायªपािलका बैठकमा अनुमोदन गराउनु पन¥छ। 

(ग)  करार सेवामा कमªचारी ÊयवÖथापन तथा पदपूितª गदाª सावªजिनक सचुना गåर ÿितÖपधाª गरी पदपिुतªको 
ÊयवÖथा गåरनु पदªछ । 

(घ) अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा पणूª Łपमा Öथापना भइª संचालनमा आउन पवूª गåरने सÌपूणª तयारी पवूाªधार 
िवकाश सामाúी खåरद तथा ÊयवÖथापन ąोत पåरचालन कायª अनुगमन िनयमन तथा सÌपणूª कायªहŁ  
गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय माफª त गåरनेछ । अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा पूणª Łपमा संचालनमा आय 
पÔयात ्  अÖपताल /ÖवाÖÃय सÖंथा संचालन तथा ÊयवÖथापनको लािग यस कायªिविधले तोके 
बमोिजमको  अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा सचंालन तथा ÊयवÖथापन सिमित गठन गरी सÖंथा 
ÊयवÖथापन तथा संचालनका लािग िजÌमेवार बनाइनेछ । 

(ङ) अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा सानीभेरी गाउँपािलका माफª त Öथापना भइ संचालनमा आएता पिन 
िनयमानसुर ÿदेश / संिघय सरकारले अपनÂव िलनलाइª कुनै वाधा पन¥ छैन साथ ै ÿदेश तथा संिघय 
सरकार बाट ÿाĮ हòने Öथायी / करार सेवाका जनशिĉलाइª पदÖथापना गåर कामकाजमा खटाउन कुनै 
बाधा पन¥ छैन । 

(च) अÖपतालको हकमा ÿचिलत कानुनको अिधनमा रिह अÖपताल बाट ÿदान गåरने आधारभतू ÖवाÖÃय 
सेवा बाहके थप सेवा स¼चालन गनªका लािग गाउँ कायªपािलकाको बैठकबाट अनुमोदन गराइª सःशÐुक 
सेवाहŁ थप गनªका लािग बाधा पन¥ छैन साथै सो बाट ÿाĮ रकम अÖपतालको आÆतåरक आÌदानीमा 
जÌमा गनुªपन¥छ । आवÔयकता अनसुार उĉ रकम सानीभेरी गाउँपािलका अÖपतलल ेअÖपतालको ममªत 
िवकाश संचालन लगायत जनशिĉ ÊयवÖथापनमा खचª गनª स³नेछ । 

(छ)  अÖपताल तथा बिथªङ सÁेटरको हकमा अÖपताल तथा बिथªङ सÁेटरमा काम गन¥ िचिकÂसक तथा अÆय 
ÖवाÖÃयकमê र निसªङ ÖवाÖÃयकमêहŁलाइª नेपाल सरकारबाट उपलÊध हòने अितåरĉ सवेा वापतको 
भ°ा जोिखम भ°ा रािýकािलन सेवा भ°ा तथा Öथािनय सरकारको िनणªय हनसुार उपलÊध गराउन ेअÆय 
भ°ा समेत िचिकÂसक तथा ÖवाÖÃयकमêलाइª उपलÊध गराउन कुनै बाधा पन¥ छैन । 
 

(४)  अÖपताल / Öथानीय ÖवाÖÃय सÖंथाबाट स¼चालन हòने मु́ य सेवाहŁ 
 पåरवार िनयोजन सेवा 

 आधारभतु ÖवाÖÃय सेवा 
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 सरुि±त मातÂृव तथा ÿजनन ÖवाÖÃय सवेा 

 खोप सेवा 

 पोषण सेवा 

 झाडापखला िनयÆýण कायªøम 

 ĵास ÿĵास रोग िनयÆýन कायªøम 

 औलो तथा कालाजार िनयÆýन कायªøम 

 ±यरोग िनयÆýन कायªøम 

 कुķरोग िनयÆýन कायªøम 

 एड्स / यौन रोग िनयÆýण कायªøम 

 महामारी िनयÆýण तथा दवैी ÿकोप ÊयवÖथापन कायªøम 

 वातावरणीय सरसफाइª तथा फोहोर मैला ÊयवÖथापन कायªøम 

 ÖवाÖÃय िश±ा सचुना तथा स¼चार 

 उपचार सेवा 

 मेिडको िलगल सेवा 

 ÖवाÖÃय बीमा कायªøम 

 सपुरीब±ेन तथा अनगुमन 

 ÿशासिनक कायª 

  रेिडयोलोजी सेवा ( अÖपतालमा माý) 

 ÿयोगशाला सवेा 

 अÖपतालबाट संचािलत फाम¥सी सवेा ( अÖपतालमा माý) 

 बिहरंग सेवा 

 २४ घÁटा आकÖमीक सेवा ( अÖपतालमा माý) 

 अÆतरङग सेवा ( अÖपतालमा माý) 

 एÌबुलÆेस सेवा 

 नसन¥ रोग िनयÆýण तथा रोकथाम लगायत आखा नाक कान घाटी मानिसक ÖवाÖÃय सेवा 

 टेिलमेिडिसन सेवा 

 रािÕůय अिभयान लगायत तािलम गोķी सेिमनार एबं िविवध ÖवाÖÃय कायªøम 

(५) गुणÖतर सुिनिĲतता सÌबÆधी ÊयवÖथाः- 
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यस सानीभेरी गाउँपािलका माफª त Öथापना हòने अÖपताल तथा ÖवाÖÃय सÖंथाहŁ िनÌन बमोिजमको 
गणÖतåरय मापदÁड परुा हòनुपन¥छ – 
(क) बिहरंग सेवामा आउने िवरामीहŁको चापका आधारमा िवरामी दताª परामशª िनदानाÂमक सेवाहŁ र 

औषधी क±मा िछटो छåरतो सेवा िदने ÊयवÖथा िमलाउनु पदªछ । 
(ख) ÖवाÖÃय संÖथामा िवĵ ÖवाÖÃय सगंठनले िनधाªरण गरेका मापदÁड बमोिजम संøमन िनयÆýणको 

ÊयवÖथा भएको हòनुपन¥छ र सो को िनयिमत र ÿभावकारी अनगुमन गनुª पन¥छ । 
(ग) अÖपतालले िविभÆन इªकाइबाट ÿदान गन¥ सेवाहŁ Öतåरय Łपमा सचंालन गनुª पन¥छ र सो को 

िनयिमत र ÿभाबकारी अनुगमन हòनु पन¥छ । 
(घ) अÖपतालले बिहरंग सेवा ÿदान गन¥ िचिकÂसकहŁ उपलÊध हòने समय तािलका ( िदन र बार खÐुने 

गåर) सबैले दे´ने ठाउमा रािखएको हòन ुपन¥छ । 
(ङ)  िवरामी वा िवरामीको रेखदेख गन¥ Êयिĉलाइª रोग र उपचार पĨित बारे ÖपĶ जानकारी िदने ÊयवÖथा 

हòनपुन¥छ । अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथामा उपलÊध ąोत साधन ÖवाÖÃयकमê वा ÖवाÖÃय 
जनशिĉको ±मताले ÖवाÖÃय समÖयाको समाधान हòनु नस³ने अवÖथा आएमा बिढ ąोत साधन 
सÌपूणª ÖवाÖÃय सÖंथामा उपचार परापशª र सेवाको िनिम° पठाइªने ÿिøयालाइª ÿेषण भिनÆछ । सो 
सÌबÆधी िनणªयको सÌपणूª अिधकार उपचार सवेा उपलÊध गराउने िचिकÂसक / ÖवाÖÃयकमê पूणª 
Łपमा िनिहत रहनेछ अÖपताल / ÖवाÖÃय संÖथामा उपलÊध ąोत र साधनबाट समाधान गनª 
नसकेका समÖया अÖपताल हòदै िवषश² सेवा ÿदायक ठुला अÖपतालसÌम ÿेषण गåरनेछ । 

(च) अÖपताल पåरसर तथा सेवा िदने क±हŁको िनयिमत Łपमा सरसफाइको ÊयवÖथा गनुªपन¥छ । 
(छ)  सबैले दे́ ने Öथानमा गनुासो / उजरी पेिटका रािखएको हòनुपन¥छ । 
(ज) जनगनुासो ÊयवÖथापनको लािग गुनासो सÆुय अिधकारी तोकì जनगुनासो तथा पनª आएको उजुरी 

समाधान गन¥ ÊयवÖथा िमलाएको हòनु पन¥छ । साथै समाधान हòन नस³ने भएमा सो को कारण 
सÌबÆधीत Êयिĉलाइª जानकारी गराउन ुपन¥छ । 
 

(झ) िवरामीले अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथाबाट सेवा ÿाĮ गनª लाµन ेशÐुक ÿकृया तथा अबधी समेत 
खुलाइªएको सवेाúाही बडापý अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथाको अú भागमा देिखने गåर रा´न ुपन¥छ र 
सोही अनŁुप सेवाको सिुनĲतता गनुª पदªछ । 

 
(ञ)  अÖपतालमा आउने िवरामीलाइª आबÔयक पन¥ जानकारी गराउन सोधपछु वा सहायता क±को 

ÊयवÖथा गरी सेवाúाहीलाइª आबÔयक जानकारी िदने ÊयवÖथा गरेको हòनुपन¥छ । 
 

(ट)  अÖपतालले २४ सै घÁटा द± ÖवाÖÃयकमêबाट र आवÔकता अनसुार िचिकÂसको ÊयवÖथा सिहत 
आकिÖमक सेवा िदने ÊयवÖथा गरेको हòनुपन¥छ । 

 
(ठ) अÖपतालमा सकभर ºयेķ नागåरकको लािग िबशेष सिुवधा भएको शयैाको ÊयवÖथा गåरनुपन¥छ । 
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(ड) ÖवाÖÃय संÖथा स¼चालन गåरने भवन र अÆय पवूाªधार भवन सिंहता र सÌबिÆधत ±ेýको भवन 
िनमाªण सÌबिÆध मापदÁड अनŁुप हòन ुपन¥छ । 

 

(ढ)  अÖपतालले सचुना अिधकारी तो³न ुपन¥छ ।  
 

(ण) अÖपतालले ÿदाण गन¥ ÖवाÖÃय सवेाको गणÖतरलाइª सिुनिĲत गन¥ रािÕůय तथा अÆतरािÕůय गणुÖतर 
िचÆह िलन आबÔयक कदम चाÐनुपन¥छ । 

 
(त) अÖपताल रहने Öथान धवुा धलुो Åवनी जल तथा जिमन ÿदषुण बाट मĉु भएको हनपुन¥छ । 

 
(थ)  अÖपताल रहने ±ेý र हातािभý उपयĉु सरु±ाको ÊयवÖथा भएको अÖपताल सÌम सहज सडक 

यातायातको पहòच भएको हòनपुन¥छ । 
 

(द)  अÖपतालमा पानी िबजलुी ( Êयाकअप सिहत ) संचार सुिवधा पािकª ङ सिुवधा ÖवÖथकर 
वातावरणको लािग ब±ृारोपण तथा बगैचाको ÊयवÖथा भएको हòनपुन¥छ । 

 

(ध)  जोिखमपूणª फोहोर ÊयवÖथापनका लािग उपयĉु ÿिविधको ÿयोग गåर फोहोर ÊयवÖथापन गåरएको 
हòनपुन¥छ । 

 

(न)  फाम¥सी क±मा औषधीको गुणÖतर Ćास नहòनेगरी सरुि±त भÁडारण गन¥ ÊयवÖथा िमलाउनु पन¥छ 
।साथै ताप संवेदनिशल औषधी तथा Ëयाि³सनको भणडाररण तोकìएको तापøममा भÁडारण 
हòनपुन¥छ उपचारमा ÿयो हòने लाग ुऔषध जÆय औषधीहŁ िचिकÂसकको िलिखत ÿेÖकìÈसन 
अनुसार माý आÌदानी र खचªको अिभलेख सिहत िवतरण गन¥ ÊयवÖथा िमलाएको हòनपुन¥छ । 

 

(ऩ) Ìयाद नाघेका औषधी उपयĉु िविध अपनाइ नĶ गन¥ ÊयवÖथा भएको हòनपुन¥छ । 
 

(प) आकिÖमक सेवाका लािग चािहने आबÔयक औषधीहŁ चौिबसै घÁटा उपलÊध अने ÊयवÖथा 
हòनपुन¥छ । 

 

(फ) अÖपतालले आÉनै पåरसर िभý अÖपताल फाम¥सी संचालन गनुªपन¥छ । अÖपताल फाम¥सी स¼चालन 
गनªका लािग अÖपतालले िनिज Êयĉì वा सÖंथासगं सÌझौता गरी फाम¥सी स¼ंचालन गनª स³नेछ । 

 

(ब) औषधीको खुþा मÐुयमा छुटको ÊयवÖथा भएमा सबैले दे´ने गåर टास गåरएको हòनुपन¥छ । 
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(भ) अÖपताल िभý ÿभावकारी सुचना सÌÿेषणका लािग आÆतåरक टेिलफोन इÆटरनेटको ÊयवÖथा 
भएको हòनुपन¥छ । 

 

(म) ÿहरी ¸ एÌबुलेÆस¸ दमकल जÖता आकिÖमक सेवाका टेिलफोन नÌबरहŁ दिेखने गåर रा´नु पन¥छ । 
 

(य) आकिÖमक क± बिथªङ क± अपरेसन क± लगायत  संबेदनिशल क±हŁमा आपतकािलन िवīतु 
Êयाकअप िसĶम िभý राखेको तथा आबÔयक सबै Öथानमा पानीको ÊयवÖथा भएको हòनपुन¥छ । 

 

(र) अÖपताल हातािमý सेवाúाही तथा सवेाÿदायक हŁका लािग पयाªĮ पानी र साबुन सिहतको सफा 
शौचालयको ÊयवÖथा हòन ुपन¥छ । 

 

(ऱ) अÖपतालको वाडª तथा अÆय उपचार िदने Öथानमा आबÔयक अनुसार िवरामीको साथमा रहने १ 
जना कुŁवालाइª बÖन स³ने ÿबÆध हòनुपन¥छ । साथै ÖवाÖÃय सÖंथा हाता िभý सफा र सिुवधा यĉु 
³यािÆटनको ÊयवÖथा भएको हòनुपन¥छ । 

 

(ल)  अÖपतालमा ÿयोग हòने एÿोन पÆजा टोपी ज°ुा तÆना तिकया खोल Łमाल जÖता कपडा धनु तथा 
अÖपतालमा भनाª भएका िवरामीहŁको लगुा धनुे सिुवधाको ÊयवÖथा भएको हòनुपन¥छ । 

 

(ळ)  अÖपतालमा सरु±ा ÊयवÖथा िमलाउन सरु±ा गाडªको ÊयवÖथा भएको हòनुपन¥छ ¸ आपतकािलन 
अवÖथाको लािग तÂकाल सेवा पदान गनª राºयका सरु±ा िनकायसंग समÆवन कायम गन¥ ÊयवÖथा 
िमलाएको हòनुपन¥छ ।  

 

(ऴ) आकिÖमक क±मा आकिÖमक अवÖथामा बिहªगमन Ĩाराको आवÔयक ÊयवÖथा िमलायको 
हòनपुन¥छ ।  

 

(व)  अि³सजनको आपिूतª िनयिमत ÊयवÖथा भएको हòनुपन¥छ । 
 

(श) आकिÖमक क± सÂुकेरी क± तथा वाडªमा स³सन मेिसन¸ सुचर सेट¸ एÌव ुÊयाक¸ अि³सजन 
आकिÖमक क±मा कािडªयाक मोिनटर ¸इिसजी मेिसन इलेि³ůक िडिफिलटर आकिÖमक औषधी 
सिहतको ůली ůािकयोÖटोमी सेट¸भेनस स³ेसन सेट¸ इ एन टी सेट नेवलुाइजर  िस.िभ.पी लाइªन सटे 
वाटरिसन űनेज सचुना पाटी िĆवल चेयर Öटेचर¸फुट Öटेप¸ िÖ³न¸µयािÖůक ट्यवु सेट¸ लगायत 
आबÔयक उपकरणहŁको ÊयवÖथा भएको हòनुपन¥छ । 
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(ष) अÖपतालमा चट्याङ छÐने एÆछस लाइिटङ िसÖटमको जडान ¸ आगो िनभाउने फायर 
एिÖटङµयसुरको ÊयबÖथा भएको हòनपुन¥छ । 

६. अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा संचालन तथा ÊयवÖथापन सिमितको गठन¸काम¸ कतªÊय र अिधकारः- 
   ६.१ गठन ÿिøया 
सानीभेरी गाउँपािलका अÖपताल संचालन तथा ÊयवÖथापन सिमित गठनः 

(१) गाउँपािलका अÅय±ः  अÅय± – पदने 
(२) गाउँपािलका उपाÅय±ः उपाÅय±- पदने 
(३) ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतः  सदÖय –पदेन 
(४) सामािजक िवकाश सिमितको संयोजकः सदÖय पदेन 
(५) अÖपतालमा रहकेो वडाको वडाÅ±ः सदÖय- पदेन 
(६) ÖवाÖÃय शाखा ÿमखुः सदÖय- पदने 
(७) ÖवाÖÃय तथा सरसफाइª ±ेýमा काम गåररहकेो मÅयवाट सिमितको अÅय±ले मनोिनत गरेको १ जना दिलत 

मिहला सिहत २ जनाः सदÖय 
(८)  Öथानीय Êयापारी सघं कलबको ÿितिनिध लÊध ÿितिĶत समाजसेवी जनÿितिनिध र िवषय िव² मÅयबाट 

सिमितको अÅय±ले मनोिनत गरेको २ जनाः सदÖय 
(९) अÖपताल रहकेो बडाको माÅयािमक िवÅयालयमा कायªरत ÿ.अ / िश±कहŁ मÅय सिमितवाट  मनोिनत 

गरेको १ जनाः सदÖय 
(१०) मिहला ÖवाÖÃय ÖवयंसेिवकाहŁमÅय बाट सिमितले मनोनीत गरेको १ जनाः सदÖय 
(११) अÖपताल ÿमखु / मेिडकल अिधकृत १ जना सदÖय सिचव वा पािलका सरकारले तोकेको Êयĉì 
 
६.२ अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा सचंालन तथा ÊयवÖथापन सिमितको काम ¸ कतªÊय र अिधकार दहेाय 
बमोिजमको हòनेछ ।  
क) कमªचारी ÊयवÖथापन 
   ( १) अÖपताल/ ÖवाÖÃय सÖंथामा दरबÆदी अनसुार परूा भए नभएको हने¥ तथा आवÔयकता अनसुार काज¸ 
तािलम गोķीमा पठाउने । 
   (२) सदÖय सिचवबाट कमªचारीको ७ िदनसÌमको िवदा Öवीकृत गन¥ र Âयस भÆदा विढ िवदाको हकमा 
िसफाåरस साथ पािलकामा पठाउने । 
  (३) आÆतåरक ąोत भएमा आबÔयकता अनसुार थप कमªचारीको ÊयवÖथा िमलाउने । 
  (४) कमªचारीको कामको मÐूयाकन गåर ÿोÂसाहान गन¥ ÊयवÖथा िमलाउने । 
  (५) अÖपतालमा राăो काम गन¥ करार कमªचारीलाइª  पािलकाबाट वढुवाको ÊयवÖथा िमलाउने । 
 

ख) भौितक पूवाªधार 
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  (१) उपलÊध भौितक सÌप°ी भवन जगा खानेपानी िवजलुी फिनªचर आिदको संर±ण तथा उिचत उपयोगको 
ÊयवÖथा िमलाउने । 
  (२) मािथ उÐयेिखत भौितक सÌपि° अपगु भएमा ÓयवÖथा िमलाउने । 
  (३) मिहलाहŁका लािग गोपनीयता कायम गनª अÖपताल / ÖवाÖÃय संÖथामाछुटै जा¸ने कोठाको ÊयवÖथा 
 िमलाउने । 
 
  (४) अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा वåरपåर सरसफाइªको ÊयवÖथा िमलाउने । 
    
ग) औषधी उपकरण 
   (१) अÖपतालमा २४ सै घÁटा आकिÖमक सेवा उपलÊध हòने ÊयवÖथा िमलाउन े। 
  (२) िवरामीलाइª भनाª गåर उपचार सवेा उपलÊध गराउने अÆतरंग सवेाको उपलÊध हòने आबÔयक ÓयवÖथा 
िमलाउने । 
  (३) अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा गाउघर िकिÐनक खोप िकिÐनक मा आवÔयक औषधी  उपकरण भए नभएको 
यिकन गन¥ । 
  (४)  अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथामा िनयिमत Łपमा औषधी आपिूतªको तथा भÁडारणको लािग उिचत ÊयवÖथा 
िमलाउने । 
  (५) औषधी खचªको फाटवारी दिैनक Łपमा अīाविधक गन¥ / गराउने । 
  (६) आपत् कािलन अबÖथा तथा महामारीका लािग जगेडा औषधी तथा उपकरणको ÊयवÖथा िमलाउने 
 

घ) ąोत पåरचालन 
    (१) सÖंथाको आÌदानी िनयिमत Łपमा सिमितको खातामा जÌमा गन¥ ÊयवÖथा िमलाउने । 
   (२) अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा भएको पािलका / वडा िभý भएका सÖंथाहŁ जÖतै िविभÆन गैसस बडा 
सामिुदियक बन Öथािनय ³लब आिदमा सभंािवत ąोत पिहचान गन¥ । 
  (३) आपतकािलन अवÖथा ( ÿकोप महामारी) मा वडा िभý भएका वािहरबाट समेत मानिवय ąोत र अÆय 
ąोतको खोजी गन¥ र उिचत पåरचालनको ÊयवÖथा िमलाउने । 
   
ङ) सुशासनः 
  (१) सÖंथाको आÆतरीक लेखापरी±ण गन¥ ÊयवÖथा िमलाउने । 
  (२) बषªमा एक पटक वाĻय लखेापåर±ण गराउने । 
  (३) सामािजक लेखापरी±ण कÌतीमा बषªको एक पटक गराउने 
  (४) ÖवाÖÃय सÖंथामा नागåरक वडापýको ÓयवÖथा गन¥ । 
  (५) ÖवाÖथय सेवामा समािजक समावेशीकरण गन¥ । 

च)  योजना / कायाªÆवन/ अनुगमनः 
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  (१) लि±त जनसं´या सÌवÆधी सुचना संकलन गन¥ ÊयवÖथा िमलाउने र सैवा सवªसलुभ बनाउन ÿाथािमकता 
±ेý तो³ने । 
  (२) उपलÊध सेवा जनसमदुाय सÌम पगुे नपगुेको एिकन गन¥ । 
  (३) समदुायमा आएका गनुासा वा सझुावलाइª समटेी समाधानका िनयिमत पहल गन¥ । 
  (४) िवशेष ÖवाÖÃय कायªøमहŁलाइª ÿाथिमकìकरण गदाª िवशेष Åयान िदने (जÖतै पåरवार िनयोजन सरुि±त 
मातÂृव खोप सेवा पोषण सेवा ±यरोग कुķरोग ÿयोगशाला रेिडयोलोजी शÐयिचिकÖसा सेवा आिद । 
  (५) संचािलत कायªøमको िनयिमत Łपमा अनुगमन गन¥ । 
  (६) िनयिमत Łपमा योजना बनाइª सपुåरवे±ण गन¥ साथ ैकायªøमको ÿगित समी±ा गन¥ । 

छ) स¼चार¸ समÆवयन र सहयोगः 
   (१)  अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथामा सिमितको िनयिमत बैठक गन¥ । 
  (२)  सिमितका सदÖयहŁ वीच एक आपसमा राăो सÌंवÆध कायम गन¥ । 
  (३) मािसक वा अÆय आकिÖमक बैठक वÖनु पदाª सÌपूणª सदÖयहŁलाइª पýाचार वा फोन गन¥ । 
  (४)  औषधी¸ सरसमान¸ औजार¸ कमªचारी वा अÆय आबÔयक सहयोगका लािग ÖवाÖÃय शाखा ¸ ÖवाÖÃय¸ 
जनÖवाÖÃय वा िजÐला समÆवय सिमितको कायाªलय¸ ÿदशे सरकार तथा िनद¥शनालय र संिघय सरकार संग 
समÆवयन गन¥ 
  (५) गाउँपािलका / वडा िभý भएका सÌपूणª संघ सÖंथाहŁ संग समÆवय गåर ÖवाÖÃय कायªøमहŁलाइª बिढ 
ÿभावकारी बनाउन ेÊयवÖथा िमलाउने । 
  

७) अनुगमन तथा मुÐयाङकन  
Öथािनय सरकार ¸ ÿदशे सरकार¸ संिघय सरकार तथा सरोकारवाला िनकाय बाट समय समयमा अनगुमन तथा 
मÐुयाङकनको ÊयवÖथा िमलाउने । 
 

८) पदावधीः- 
                 * अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा संचालन तथा ÊयवÖथापन सिमितको कायªकाल ३ बषªको हòनेछ । 
                 * िनवाªिचत पदािधकाåरहŁको एवं सदÖयहŁको पदाविध अकō िनवाªचन भइª नया Êयĉìले पदभार 
úहन नगŁÆजेल सÌम हòनेछ । 
                  * सिमितले आबÔक ठानमेा Öथािनय सरकारको कुनै अिधकृत वा अÆय कुने िवशेष²लाइª 
सिमितको आमिÆýत सदÖयको Łपमा उपिÖथतीका लािग आमÆýन गन¥ स³नेछ । 
                 * सिमितले आबÔयक ठानेमा Öथािनय दिलत युवा िकशोर- िकशोरी ¸ सामािजक संघ सÖंथाका 
ÿमखुहŁलाइª िवषयबÖत ुअनुसार आमÆýन गåर आमिÆýत सदÖयको Łपमा रा´न स³नेछ । 
                 * बैठकको लािग पदाधीकारीको ५१ ÿितशत उपिÖथती अिनवायª हòनपुन¥छ । 
* मािथका बदुामा जनुसकैु कुरा लिेखएको भए पिन अÅय± सिहत अÆय मनोिनत पदािधकारहŁले आÉनो पिदय 
िजÌमवेारी पुरा नगरेमा Öथािनय सरकारल ेिनणªय गåर जनुसकैु बखत पदबाट हटाउनछे। 
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१०. दहेायका योµयता भएको Êयिĉ सिमितको पदमिधकारी यवम ्पदमा िनयुिĉको लािग योµय हòनेछ - । 
                                       *  नेपाली नागरीक । 
                                        * नैितकन पतन दिेखने फौजदारी अिभयोगमा कसरुदार ठहरी सजाय नभोगेको 
                                        * नेपाल सरकार¸ ÿदशे सरकार¸ Öथािनय सरकार वा अǁतगतको कुनै संगिठत सÖंथा  
         संग कुनै वेŁजु वा ब³योता वाकì नरहकेो । 
                                         *उ¸च नैितक चåरý भयको र कालो सिुचमा नपरेको । 
                                          *  िवदशेी राÕůको नागåरकता वा Öथायी आविसय अनुमती निलएको । 
 

११.  लेखा सिमित गठन  
नगर अÖपतालको लेखा ÊयवÖथापन तथा अनगुपनका लािग दहेाय बमोिजमको लेखा सिमित गठन हòनेछ-  

क. गाउँकायªपािलकाको कायाªलयले तोकेको लेखा सÌबÆधीत िवषयमा जानकार Óयĉì – संयोजक  
ख.  गाउँकायªपािलकाको लेखा अिधकृत –सदÖय 
ग. गाउँकायªपािलकाको कायाªलयले तोकेको कायªपािलका मिहला सदÖय – सदÖय 

११.१ लेखा सिमितको काम कतªÊय र अिधकार  
             क. बािषªक कÌतीमा  २ पटक आ. ले.प गरी ÿितवेदन सिमितमा पेश गनुª पन¥ छ ।  
             ख. आबÔयकता अनसुार लेखा सÌबÆधी आÆतरीक अनगुमन परामशª िदन स³ने छ। 

१२. सÐलाहाकार सिमित गठन  
        आबÔयकत अनसुार अÖपतालमा संचालन तथा ÊयवÖथापन सिमितले सÐलाहाकार सिमित मनोनीत गनª 
स³नेछ ।  
१३ . Öथािनय ÖवाÖÃय सÖंथा संचालन तथा ÊयवÖथापन सिमित बैठक स¼चालन ÿिøयाः- 
                पूवª सचुनाः बैठक हòनभुÆदा तीन िदन अगािड पý वा अÆय माÅयमबाट सिमितका सदÖयहŁलाइª ( बैठक 
बÖने िमित िसमय Öथान र छलफलको िवषयबारे जानकारी िदयको हòनपुन¥छ ।  
बैठक पुिÖतकाः बैठको िनणªय एवं उपिÖथितको अिभलेख रा´ने बैठक पुिÖतका राखेको हòनुपछª । 
छलफलका िवषयकोहŁको तयारीः बैठकका लािग आबÔयक छलफलका िवषयहŁ पवूª िनधाªåरत हòनुपदªछ । 
सहभागीहŁको बÖन ्ÊयवÖथाः बैठक Öथानमा सदÖयहŁ समानपुाितक र सिजलोसँग बसेको हòनपुदªछ ।  
उपिÖथत सं´याः बैठकमा सदÖयहŁको ५१ ÿितशत वा यस भÆदा बढी रहकेो हòनुपदªछ ।  
 ÿगित समी±ाः बैठकमा अिघÐलो बैठकमा भएका िनणªयहŁको ÿगित समी±ा हòनपुदªछ । 
 सदÖयको सहभािगतः बैठकमा सबै सदÖयहŁलाइ पालपैालो आ-आÉनो भनाइª रा´ने मौका िदइन ुपदªछ । 
िनणªय ÿिøयामा सहभािगताः  बैठक उपिÖथत मिहला र दिलत सदÖयहŁले आÉनो भनाइªहŁ राखेको र उĉ भनाइªलाइª 
िनणªय ÿिøयामा महÂव िदएको हòनपुन¥ छ । 
  िजÌमेवारी बाडफाडः कायªयोजनामा उÐयेिखत कायªहŁ गनª एकभÆदा बिढ सदÖयहŁलाइ िजÌमवेारी तोकìएको 
हòनपुदªछ । 
मािसक ÿगित िसिम±ाः सवाÖÃय सÖंथाबाट गत मिहनामा गåरयको कायªøमको  ÿगित समी±ा गनुªपदªछ । 
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आगामी कायªøमकोहŁको जानकारीः ÖवाÖÃय संÖथाका ÿमुख वा अÆय कमªचारीबाट आगामी मिहनामा हòने ÖवाÖÃय 
सÌबÆधी कायªøम बारे जानकारी िदनपुदªछ ।  
अिभलेख रा´ने तåरकाः बैठकका िनणªयहŁ बदुागत Łपमा कायªयोजनको ÖवŁपमा अिभलेख रा´नुपदªछ । 
आगामी बैठकः  आगामी बैठकमा िनिÌत िमित र समय तोकेको हनपुदªछ । 
बैठक समयः तोिकएकोको ठीक समयमा शŁु गरेर िठक समयमा नै अÆत गरेको हòनुपदªछ । 
ÿÂयक बैठकमा ऐजÆेटा र िनणªयहŁ िनिĲत ढाचा अनसुारको माइªÆयटु पुिÖतकमा अिभलेखीकरण गनªपªदªछ ।  
अÅय± वा सिचवले कायªयोजनामा तोिकएको िजÌमेवार बिĉलाइª कामको अवÖथाबारे सोÅने गरेको हनपुदªछ । 
Öथानीय तहमा Âयहाको ÿाकृितक ÿकोपको इितहासलाइª आधार मानी पूवª तयारी गनुªपन¥ हòÆछ । 
 
 

(१४) मानव संसाधन ÊयवÖथापनः- 
        मानव संसाधनको ÊयवÖथा नेपाल सरकारले तोकेको बमोिजम हòने छ यिद अÖपतालले आबÔकता ठानेमा 
बदÐन स³नेछ । 
 

 
 
 
 
 
(१५) आकिÖमक क±को लागी Æयनतम औषधी¸ औजार तथा उपकरणहŁ 
 
(  क) औषधीहŁः- 

१. Inj. Ranitidin¸ Pantoprazol¸ Omeprazole 
२. Inj. Adrenaline 
३. Inj. Pheniramine 
४. Inj. Aminophyline 
५. Inj. Atropine 
६. Inj. Hyoscine butylbromide 
७. Inj. Calcium gluconate  
८.  Inj.  Ciprofloxacin¸ Ampicilin¸ Ceftriaxone etc. 
९.   Inj.     Deriphylline  
१०.  Inj. Dexamethasone  
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११.  Inj. Dextrose 5%¸50% 
१२.  Inj.Diazepan¸ Lorazepam 
१३.  Inj. Normal saline Ringer’s lacate 
१४.  Inj. Dopamin 
१५.  Inj. Pentazocine 
१६.  Inj. Hydrocortisone 
१७.   Inj. Frusemide 
१८.  Inj.  Mannitol 
१९.  Inj. Metronidazole 
२०.  Inj. Morphine 
२१.  Inj. Paracetamol  
२२.   Inj. Metaclopromide 
२३.  Inj. Pethidine 
२४.  Inj. Vit-K 
२५.  Inj. Diclofenac 
२६.  Inj.  Magnesium sulphate 
२७.  Inj. Digoxin 
२८.  Inj. Tramsotate 
२९.  Inj.  Lignocaine ¸ Xylocaine jell 
३०.  Inj.  Adrenaline 
३१.  Inj.  Phenytoin 

 
              
                                                                                  

( १६ ) अÖपताल ( सिमित) / ÖवाÖÃय  संÖथा ( सिमित ) को कोषः- 

(क) अÖपताल ( सिमित) / ÖवाÖÃय सÖंथा ( सिमित ) को आÉनो छुटै कोष रहनेछ । 
(ख)  अÖपताल ( सिमित) / ÖवाÖÃय सÖंथा ( सिमित ) को कोषमा दहेाय बमोिजमका 

रकमहŁ रहनेछनः- 
(अ) नेपाल सरकार ( संिघय सरकार) ÿदशे सरकार र Öथािनय सरकारबाट  ÖवाÖÃय संÖथा 

संचालनको लािग ÿाĮ हòने अनदुान रकम 
(आ) ÖवाÖÃय सÖंथाको सेवा ÿदान गर हòने आÌदानी वापतको रकम 
(इ) दाýी िनकाय वा दाताहŁबाट पाĮ हòने रकम 
(ई) अÆय आÆतåरक वा बाĻय ®ोतबाट ÿात हòने रकम 
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ग) . सिमितको मलु काम कारबाहीमा हòने खचª उपदफा (१) बमोिजमको कोषबाट सिमितको बैठकको 
िनणªय अनसुार खचª गåरनेछ । यÖतो रकम खचª गदाª सावªजिनक खåरद ऐन तथा िनयमावली तथा ÿचिलत काननु 
बमोिजम गनुªपन¥छ । 
घ ) सिमितको मलु खाता कुनै Öथािनय “क” वगªकोबैकमा खोली सचंालन गåरनेछ । 
ङ) सिमितको खाता अÖपताल ÿमखु र गाउँपािलकाको तोकेको लखेा समहूको कमªचारी र ÖवाÖÃय शाखाको 
ÿमखुको संयĉु दÖतखतबाट स¼चालन गåरनेछ ।  
च) सिमितको कोषमा कुनै िनिĲत उदÔेय ÖवŁप जÌमा हòन ेआउने रकम जुन ÿयोजनको लािग ÿाĮ भएको हो सोिह 
ÿयोजनको लागी माý खचª गनुª पन¥छ । 
छ) बाĻय राÕů¸ संघÖथा वा Êयĉìवाट रकम ÿाĮ गनªको लािग ÿचिलत कानुन बमोिजम अनुमित िलनपुन¥छ । 
ज) सिमितले िविभÆन कÐयानकारी कोषहŁ संचालन गनª स³नेछ । सोको कायªिविध Öथािनय तह बाट Öवीकृत 
गराउनपुन¥छ । 
 
१७. सÌप°ी र कोषको हÖताÆतरणः- सािवक आदशे वा िनद¥िशका / िनयमावली बमोिजम ÿÖतािवत अÖपताल / 
ÖवाÖÃय सÖंथा ( अपúेड ) को सिमितको नाममा रहेको सबै चल अचल सÌप°ी यसै िनद्ªिशका/ िनयमावली बमोिजम 
संचालन हòने अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा सचंालन तथा ÊयवÖथापन सिमितको नाममा सवतः हÖताÆतरण हòनेछ । 
 

१८. लेखा र लेखा पåर±णः-  
       (क) सिमितको आय Êययको लेखा महालेखा पåर±को कायाªलयले तोकेको ढाचा बमोिजम रा´न ुपन¥छ । 
       (ख) कोषको आÆतåरक लेखापåर±ण किÌतमा २ पटक सिमितको िनणªय बमोिजम हòनेछ । 
       (ग) कोषको अिÆतम लेखापåर±ण ÿचिलत काननु बमोिजम माÆयता ÿाĮ (आइ³यानमा दताª भएको ) लेखा 
पåर±क फमª वा कÌपिनबाट गराउनुपन¥छ । Öथािनय सरकार बाट लखेा पåर±क छनौट गरेको अवÖथामा सोही अनसुार 
हòनेछ । 
       ( घ) गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय तथा ÖवाÖÃय शाखाल ेजनुसकैु बखत सिमितको िहसाब िकताब जा¸न वा 
जचाउन स³नेछ ।  
१९.  यो कायªिविध लाग ु भएका बखत दिेख सानीभेरी गाउँपािलका वडा नं ९ मा रहेको िसÌली ÖवाÖÃय चौकì 
ÖतउÆनती भइª वडा नं ७ मा सानीभेरी गाउँपािलका अÖपतालको Łपमा सचंालन हòनेछ । 
 
२०. ÖतरबृĨी गåरयको िसÌली ÖवाÖÃय चौकìमा कायªरत कमªचारीहŁलाइª अÖपतालको दरबÆदी संरचनाका 
आधारमा दरबÆदी समायोजन गåरनेछ । 
   

२१. िनद¥शन िदनेः- 
           Öथािनय सरकारल ेसिमितको काम कारबहीका सÌÆधमा सिमितलाइª आबÔक िनद¥शन िदन स³नेछ र Âयसरी 
िदइªएको िलिखत िनद¥शनको पालना गनुª सिमितको कतªÊय हòनेछ ।  
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२२. पåरमाजªनः- 
                 
        अÖपताल/ ÖवाÖÃय सÖंथा संचालनका øममा कुन ैकाननुी समÖया भइª काम गनª बाधा अड्चन भएमा 
अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा सचंालन तथा ÊयवÖथापन सिमितले िनणªय गåर सो िवषयमा गाउँकायªपािलकालाइª 
िलिखत अनरुोध गनª स³नेछ । समय रआबÔयकता अनसुार यस अÖपताल / ÖवाÖÃय सÖंथा Öथापना तथा संचालन 
कायªिविध २०८२ गाउँकायªपािलकाले पåरपाजªन गनª स³नेछ । 
 
 

२३. अिभलेख तथा ÿितवेदनः- 
          अÖपताल तथा ÖवाÖÃय संÖथा माफª त गरेका िøयाकलाप तथा ÿगितहŁको िववरण लगायत अÆय आवÔयक 
कागजातहŁ मािसक Łपमा ÖवाÖÃय शाखामा / लखेा शाखामा अिनवायª Łपमा ÿिवĶ गनुªपन¥छ । 
 

२४. कारवाही हòनेः- 
 यस िनद¥िशका िवपåरत कायª गन¥ पदािधकारी ¸ ÖवाÖÃय सÖंथा कमªचारी तथा सेवाúाहीलाइª ÿचिलत कानुन बमोिजम 
कारवाहीलागी िसफाåरस गåरनेछ । 
 

२५. खारेजी र बचाउः-  
      मािथ उÐलेिखत भए बमोिजम गरेका कायªहŁ यसै िनद¥िशका बमोिजम भएको मािननेछ । ÿचिलत 
संिघय तथा ÿादिेशक कानुन संग बािझएको अबÖथामा सो बुदा सवत खारेज हòनेछ । 


